COI'JTACOBAHO YTBEPXJIEHO

IIpodcoroznsm komureTroM MBJIOY n1/c Ne 64 npukazoM MBJIOVY n/c Ne 64
(mpotokon ot «21» nekabps 2020 r. Ne 26) ot 21 nexabps 2020 r. Ne 160-OJ]
Monoxenne

00 apXHBe MYHHIMNAILHOTO GI0KETHOT0 IOMIKOILHOIO 06Pa30BATEILHOr0 YUPeKIEHHs
ACTCKHH cal KOMOHHMPOBaHHOr0 BHAa Ne 64 ropoga CraspomnoJs

I. OOume nonoxeHus

1. ITonoxenne o6 apxuBe MBJIOVY n/c 64 pa3paGoTaHO B COOTBETCTBHH C DenepanbHbEIM
3aKOHOM 0T 22.10.2004 Nel25-®@3 «O6 apxusHOM jene B Poccumiickoit ®enepamumy, mpHKa3soM
PocapxuBa or 11.04.2018 Ne 42 «OG yTBEepXJIEHMH IIPHMEPHOTO IIOJIOKEHHS 06 apXxuBe
OpraHHu3aIim.

2. Apxus JIOY ocymiecTBiuseT XpaHEeHHe, KOMIUIEKTOBAHHE, Y4YeT H HCIONb30BAHHE
AOKYMEHTOB IOCTOSHHOTO XPAaHEHHUsI, JOKyMEHTOB BpeMEeHHBIX (CBbImE 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS, B
TOM YHCIIE MO JTMYHOMY COCTaBy, oOpasosasmmxcs B jaesrenbHoctd JOY, a Takke NMOATOTOBKY
AIOKyMCHTOB K Il€pe/ladye Ha IOCTOSHHOE XPaHEHHWE B MYHHIMIAIBHBIA apXHMB, HCTOYHHKOM
KOMIUTIEKTOBAHHUSI KOTOPOT'O BBICTYIIAET OpraHU3aIHsl.

3. ApxuB JIOV B cBoel eATENBHOCTH DPYKOBOACTBYeTCs (DelepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM Jeine», 3akoHoM CtaBponoibekoro kpas ot 28.07.2005 Ne 35-
k3 «O6 apxusHOM gmene B CTaBpOmoibckoM Kpae», OCHOBHBIMH NPaBHJIAMH PabOTH apXHBOB
opraHu3anui, oxoOpeHHbIMu pemenueM Komnerun Pocapxusa or 06.02.2002 roga, THIOBBIMH H
OTpacJIEBBIMU MEPEYHSIMHU JIOKYMEHTOB, 0Opasyromuxcs B jesrenbHoctH JIOY, cOOTBETCTBYIOIMMHE
HOpDMaTUBaMH IO  JIOKYMCHTAIMOHHOMY  OOECIEYEHHIO  YIpPaBICHYECKOM  JeSTEIbHOCTH,
HOMeHKNaTypoit nen JIOY, MHCTpyKuuMe# mo nenompoM3BOACTBY, NpHKazamu 3asexyiomero JIOY,
HacrosumM [Tonoxenuem.

I1. CoctaB nokymenToB apxusa JJOY

2. Apxus JIOY xpaHurt:

a) JIOKYMEHTBI TIOCTOSHHOTO M BPeMEHHBIX (CBbIIE 10 JIET) CPOKOB XpAaHEHHS, B TOM YHCIIE
AOKYMEHTBI 110 TUMYHOMY COCTaBy, JIMYHbIE Jie]la BOCIMTAHHUKOB, 00pa30BaBIIMECS B JESITEIHHOCTH
HOY;

0) CIIpaBOYHO-NIOUCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTAM M YYETHBIE JOKyMeHTH Apxusa JIOY.

II1. 3agaun Apxusa JIOY

3. K 3agagam apxuBa JIOY otHOCATCS:

3.1. Opranusanms XpaHeHHS JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX IIPEAYCMOTpPeH IIaBoii 1l
HACTOSIIETO MOJIOKCHHS.

3.2. KommekroBanue apxupa JIOY nokymenTamu, o6pasoBaBmmmucs B aestensHoctd JJOY.

3.3. Y4er OKyMEHTOB, HaXOSIIUXCS HA XpaHeHuH B apxuse JIOY.

3.4. Ucnonb3oBaHue JOKyMEHTOB, HAXO/ISAIUXCS HA XpaHeHHH B apxuse JIOY.

3.5. TloaroroBka M cBOEBpeMEHHas mepejada JOKyMeHTOB apxuBa JIOY Ha MOCTOSIHHOE
XpaHEHHE B MyHUIIUNTAJILHBIA apXHB.

3.6. Meronnyeckoe pyKoBOICTBO M KOHTPOJIB 3a (popmupoBanueM u odopmiaerneM aei B JJOY
4 CBOEBPEMEHHOM nepenaueit ux B apxus JI0Y.

IV. Oyuaxun apxusa JJOY

4. Apxus JIOY ocymiecTBisieT cieayromue GyHKIHM:

4.1. Opranusyer npuéM IOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO M BPeMEHHBIX (cBbImE 10 JIeT) cpoKoB
XPaHEHHUs, B TOM YHCJIE 10 JINYHOMY COCTaBYy, 00pa3oBaBIIMXCs B AestenbHocTH JJOVY.

4.2. Ben€r y4€r OKyMEHTOB U (POHJIOB, HAXOMALIMXCS HA XpaHeHun B Apxuse JIOY.

4.3. CucremaTu3upyeT U pa3sMemaeT JOKYMEHTHI, IOCTYNalonume Ha Xxpanenue B Apxus JOY,
o0pasoBaBIIHECs B XOJ€ OCYIIECTBICHHUS aesTensHocTr JJOY.



4.4. OcymecTBisieT MOATOTOBKY U IPEICTABIISET:

a) HAa PacCMOTPEHME U corjlacoBaHue dKcrepTHOW komuccuu JIOY omucu 1en MoCTOSHHOTO
XPaHEHUsI, BPEMEHHBIX (CBbIIe 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHs], B TOM YHCIIE [0 JITYHOMY COCTaBY, a TAK)Ke
aKTbl O BBIICTICHHMH K YHHYTOKCHHIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUIC)KAINUX XPAHEHHIO, aKThl 00
yTpare NOKyMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABMMBIX IIOBPEKICHUAX ApXUBHBIX IOKYMEHTOB.

0) Ha yTBepxieHue 3apemyromeMy JIOY omucH aen MOCTOSHHOrO XpaHEHHS, OIHCH
BpeMeHHBIX (cBbuue 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCJIE OIHCH [ 110 JIMYHOMY COCTaBY, aKThI O
BBIJICJICHUM K YHHYTOXXCHHIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUICKAIMX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpare
JOKYMCHTOB, aKThl O HEUCIPAaBMMBIX IIOBPEXKICHHUAX apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPXKIEHHBIE
(cornacoBaHHbIC) MYHHIMNAIBHBIM apXHBOM B CJIydac HAJACICHHA €r0 COOTBETCTBYIOIMMH
IIOJTHOMOYHSIMH.

4.5. VYuactByer B paspaborke mpokymentoB JIOY mo BompocaM apxXMBHOTO jela W
JIEJIOTIPOU3BOJICTBA.

4.6. OpranusyeTr U NPOBOJMT SKCNEPTU3Y HIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHsI, HaXOIAIMXCA Ha XpaneHuH B Apxuse JIOV, B nemssx orbopa JOKYMEHTOB JUIS
BKJIIOYCHUS! B COCTAB MYHHMIHUIIAILHOIO ApXHBHOrO ()OHJA, a TAaKkXKe BbISIBJIECHHS JOKYMEHTOB, HE
HOUISKAINUX JaJIbHEHIIEMY XpaHSHHUIO.

4.7. TIpoBOMT MEPOIPUSTHUS 10 OOECIEUCHHIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOJSIIMXCS Ha
xpanenuu B Apxuse JIOVY.

4.8. Opranusyer uHGOpPMHpOBaHHE pyKOBoicTBa W pabortuukoB JIOY o cocraBe
coJep KaHuH ToKyMeHTOB Apxusa JIOVY.

4.9. NuopmupyeT moab30BaTeseli Mo BOIPocaM MECTOHAXOXK/ICHHSI apXUBHBIX IOKYMEHTOB.

4.10. HcnomnsieT 3ampockl MOJb30BaTeNIeH, BBIIAET apXUBHBIE KOIIUH JOKYMEHTOB, apXHBHEIE
BBIIIUCKH U apXUBHEIE CIIPABKH.

4.11. Benér yuér ucnonb3oBanus 1okymenToB Apxusa JJOY.

4.12. Co3naér ¢ponn nmons3oBanust Apxusa JIOY u opraHusyer €ro MCIoIb30BaHHUE.

4.13. OcymiecTBIsI€T BEJICHHE CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEACTB K HokyMeHnTam Apxusa JIOV.

4.14. Oxa3pIBa€T METOJMYECKYIO IIOMOINL PAOOTHAKAM B ITOJTOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepeade
B Apxus JIOV.

V. IlpaBa apxuBa JIOY

5. Apxus JIOY umeer npaso:

a) mpeacTaBiATh 3aBefyromeMy JIOY mpeuioxkeHus IO COBEPUICHCTBOBAHHMIO OPraHM3alliu
XpaHEHHUs, KOMIIJIEKTOBAHUS, YU€Ta ¥ UCIIOJIb30BAHHUS apXUBHBIX JIOKYMEeHTOB B apxuBe JI0VY;

0) 3anpammBath y pabotHukoB JIOY cBenenus, Heooxoaumble st paboTel apxusa JIOY;

B) JaBarh pexkoMeHnanuu pabotamkam JIOY 1o Bompocam, OTHOCSINMUMCS K KOMIIETEHIIHH
apxusa JI0Y;

I') IpUHUMATh YYacTUE B 3aCeJaHUsX 3KcIepTHOU Komuccuu JJOVY.
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